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Primiria comunei Talpa, judelul Teleorman organizeazi concurc de rccrutare in
vederea ocupirii functiei publice de execulie vacante de consilier achizilii publice,
clasa I, grad profesional asistent, compaftiment achizitii publice.
Concursul va avea Ioc la sediul Primiriei Talpa gi se va desfSgura dup5 cum urmeazS:

- selectia dosarelor de inscriere la concurs, va avea loc in va avea loc in termen de
maximum 5 zile lucr5toare de la data expir5rii termenului de depunere a dosarelor;

- proba scrisS, se va sustine in data de 17.08.2O26, incep6nd cu ora 11.0O;
- interuiul, se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare, de la data sustinerii

probei scrise.

Pentru a pafticipa la concurs, orice persoani interesat5 trebuie sE indeplineasci
cum ulativ urmitoarele condigii :

- candidatii trebuie sa fie absolventi de studii superioare, absolvite cu diploma de
licen!5 in domeniul gtiinlelor economice.

- vechime in specialitate a studiilor necesare exercit5rii funcliei publice:1 an.
- Este necesar5 delinerea unui certificate de specializare in domeniul achizitiilor

publice

Dosarul de inscriere la concurs se poate depune la sediul Prim5riei comunei Talpa, Ia
secretarul comisiei de concurs, in perioada L5.O7.2026- 03.08.2026, ora 15.30 gi va
conline, in mod obligatoriu:
l.formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;
2.curriculum vitae, modelul comun european;
3.copia actului de identitate;
4.copii ale diplomelor de studii, ceftificatelor 9i altor documente care atesta efectuarea unor
specializSri 9i perfegion5ri;
5. copiie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercit5rii functiei publice, dup5 caz;
6. copia carnetului de munc5 9i dup5 ca4 a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada
lucratS, care sE ateste vechimea in munc5 9i, dupS caz,in specialitatea studiilor necesare ocupErii
funcliei publice;
7. copia adeverinlei care atesti starea de s5nState corespundatoare, eliberat5 cu cel mult 6luni
anterior derulErii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;
8. cazieruljudiciar;
9. declaralia pe propria r5spundere sau adeverinla care sE ateste calitatea sau lipsa calitSlii de
lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele menlionate se prezint5 in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul, de c5tre secretarul comisiei de
concurs, cu exceplia documentului de la numSrul 3 care se poate transmite siin format electronic
pe adresa de e-mail a secretarului comisiei.
Documentele prev5zute la numerele 1 9i 9 precum si modelul adeverinlei care sE ateste vechimea
in munc5 9i dupd caz in specialitatea studiilor se reg5sesc direct la secretarul comisiei de concurs.



Tematica concursului, bibliografia, fi9a postului 9i documentele necesare inscrierii sunt afi9ate la
sediul Prim6riei comunei Talpa. Relalii suplimentare se pot obtine la secretariatul comisiei de

concurs: Primiria comunei Talpa, din comuna Talpa, str.22 decembrie 1989 nr.1, persoan5 de

contact: B5roiu Rizvan-Nicu, secretarul general al comunei, telefon 0767864895, e-mail:
pri ma ria_ta I pa @ya hoo. com.

Bibliografie ;i tematici
1. Constitutia Rom6niei, republicati
cu tematica Constitutia Rom6niei, republicat5
2. Ordonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea gi sandionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatS, cu modifi c5rile gi complet5rile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. L3712000 privind prevenirea gi sandionarea tuturor
formelor de
discriminare, republicatS, cu modifi c5rile gi complet5rile ulterioare
3. Legea nr.20212002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi bdrbati,
republicat5, cu
modificSrile gi complet5rile ulterioare
cu tematica Legea nr.20212002 privind egalitatea de ganse 9i de tratamentintre femei gi

bbrbati,
republicatE, cu modificHrile gi completSrile ulterioare
4. Ordonanla de urgen!5 a Guvernului nr. 57120L9 privind Codul administrativ, cu modificirile gi

complet5rile ulterioare - partea I, titlul I gi titlul II ale p5(ii a II-a, titlul I al pirlii a IV-a, titlul I
gi II ale pSrtii a VIa
cu tematica paftea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) gi titlul II (Administratia publici
centralE de
specialitate) ale p5(ii a II-a, titlul I (Prefectul gi subprefectul) al pirlii a IV-a, titlul I (Dispozitii
generale) gi II
(Statutul functionarilor publici ) ale p6(ii a VI-a din Ordonanta de urgent5 a Guvernului nr.
5712079 privind
Codul administrativ, cu modific6rile gi complet5rile ulterioare
5. Legea nr.98120t6 privind achiziliile publice, cu modific5rile gi complet5rile ulterioare;
cu tematica textul integral.
6. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie public6/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind
achizitiile publice, cu modific5rile 9i complet5rile ulterioare;
cu tematica textul integral
7. Legea nr. 10U2016 privind remediile gi cSile de atac in materie de atribuire a contractelor de

achizitie
publicS, a contractelor sectoriale 9i a contractelor de concesiune de lucr5ri gi concesiune de

seruicii, precum gi

pentru organizarea gi functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificErile gi

completirile ulterioare, cu tematica textul integral

Atributii stabilite in figa postului, precum gi alte date necesare desfigur5rii concursului:



-intocmegte documente conform Legii nr. 98 I 2OL6 privind achiziliile publice ( caiete de sarcini,
anunt SEAP,
documente licitatie) ;
-elaboreazS planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitdtilor gi priorit5tilor comunicate de
celelalte
compaftimente din cadrul autorit5tii contractante ;
-elaboreaz5 dupi caz sau coordoneazi activit6tile de elaborare a documentatiei de atribuire sau
in cazul
organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;
-indeplinegte obligaliile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prev5zute de Legea nr. 98/
20L6 , actualizat5 ;
-aplic5 gi finalizeazS procedurile de atribuire ;
-constituie gi p5streazE dosarul de achizitie public5 ;
-indeplinegte orice alte atributii prev5zute de legile Tn domeniul achizitiilor publice, in vigoare
- primirea gi analizarea referatelor de necesitate;
- primirea si analizarea caietelor de sarcini
- primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari
- primirea si analizarea temelor de proiectare
- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in pafte
- alegerea procedurii de achizitie publica
- stabileste prin nota justiflcativa criteriile de califlcare si selectie a ofeftantilor, precum si
criteriile de atribuire;
- elaborarea, inaintarea spre semnare gi punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de
atribuire/fiselor de date
- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de pafticipare
- transmiterea spre publicare in SEAP (wunr.e-licitatie.ro)
- transmiterea spre publicare a anunturilor de pafticipare catre Monitorul Oficial al Romaniei ;
- elaborarea giinaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea Comisiei
de evaluare
- transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;
- participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;
- primirea gi solutionarea solicit5rilor de clarificare la documentatia de atribuire;
- primirea ofertelor;
- pafticipa la deschiderea ofertelor;
- verificarea propunerilor tehnice si financiare;
- stabilirea ofeftelor inacceptabile sau neconforme si a ofeftelor admisibile
- primirea gi inaintarea in vederea solutionSrii si redactarea actului prin care Comisia de
eval uare solutioneazd contestati ile;
- elaborarea gi inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici
- intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofeftantii
castigatori si necastigatori;
- pafticiparea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative.
- efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform
legislatiei in domeniu;
- pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-au
concesionat bunuri din domeniul privat



- pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna
executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele financiar
contabile.
- tntocmegte documentafiile gi organizeaz5 licitalii publice, in baza hot5r6rilor consiliului local,
avAnd ca scop
inchirierea, concesionarea gi vAnzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei Ion Creanga
- Intocmegte in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie,
documentatia
necesar5 emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alt5 destinatie decAt aceea de locuint5 sau
terenuri care au fost
adjudecate prin licitatie public5 de c5tre diferite persoane juridice sau fizice.
- Urm5regte in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea gi aplicarea hot5rdrilor
consiliului local Talpa gi a celorlalte acte normative referitoare la administrarea gi exploatarea
patrimoniului comuneiTalpa, ia m6suri de sandionare a contravenientilor; face propuneri
primarului gi consiliului local pentru
mai buna utilizare a acestor bunuri.
- Jine evidenta tuturor terenurilor, aparlindnd domeniului public ocupate cu construdii
provizorii, chiogcuri,
mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.
- Mentine leg5tura cu celelalte compartimente din cadrul Primiriei pentru rezolvarea
problemelor comune.
- Asiguri elaborarea documentatiilor pentru gedintele Consiliului local, ce privesc activititile de
care r5spunde.
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